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Quero editar as informacoes de um
agente, como faco?

Saiba como editar a ficha de um agente, desde informacoes, as
comissoes.

Apos criar a ficha de um agente, preencher as respectivas informacdes e
comissoes, tera sempre a opcao de editar essas informacgdes, de modo a
manter a ficha do agente sempre actualizada.

Entre no separador "People”. Nessa pagina encontrara todos os agentes
com quem ja esta conectado, e também o0s que ainda se encontram
pendentes.

Pode pesquisar um agente pelo nome, para o encontrar mais facil e
rapidamente.

Search agent name Q

Name Phone Email Status Actions

Agent 03 LDA 123123123123 luisnunes86+ag03@gmail.com CONNECTED

agent testes 918955249 a@pluralo.com

Depois de encontrar o agente que pretende editar pode aceder a sua ficha
simplesmente clicando em cima do agente em questao, ou indo a Actions
e seleccionando o lapis. Ambos os modos irdo despoletar a ficha de agente
para efectuar as alteracdes que desejar.

Digital ~ Q  search ticket number New Booking @ Matacha Parreira . Logout

New Update: more features, improvements and better navigation. Update Now ‘

Susana Q

Name Phone Email Status Actions

Susana 919580580 StinkyMarine@mailinator.com CONNECTED
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Dentro da ficha do agente poderd entdo efectuar as alteracdes que
desejar, seja nas informagdes gerais ou nas comissoes.

Quando tiver feito todas as alteracOes que precisa, ndo se esqueca de
salvar.

Agent details

Susana

DETAILS COMMISSIONS
PROFILE CONMECTED waw
Name * Code Business Type
Susana 12345678 Hotel/Concierge v
Email * Phone
StinkyMarine@mailinator.com 919589589

Notes (internal note)

CONTACTS

Financial Email Financial Phone



